¢COMO INGRESAR A MICROSOFT
TEAMS?

Ingresa a www.centroinca.com, > Estudiante antiguo > CCA
Consulta Académico Administrativa.
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Ingresa usuario y contrasena asignado.

Bienvenido al CCA - Centro de Consulta Académico
Administrativa

A continuacién digite su nombre de usuario y contrasefia para
ingresar >>
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Ingresar al Sistema

¢ Ha Olvidado su contraseiia ? Haga Click Aqui



http://www.centroinca.com/

Dirigete a la pestana “Formacion” y luego a la opcion “Aula
Virtual®.

istrativo Financiero Formacion Comunicaciones Escenarios de Aprendizaje

Aula Virtual

En el apartado de Microsoft Teams, haz click en el botéon “Ver
Contrasena”.

Microsoft Teams
Plataforma para la comunicacién virtual entre el instructor y los estudiantes.
Para ingresar o descargar el programa haga click Aqui.
Usuario institucional: a continuacion le suministramos su usuario institucional para ingresar a Teams.
Este usuario lo usard solo en caso que tenga problemas para ingresar a Teams con su usuario personal.
Usuario / Correo Institucional: e104832_ ___@estudiante.organizacioninca.com

Para ver la contrasefia de este usuario haga click aqui:

Ver Contrasefia

En el dialogo en pantalla encontraras las credenciales para acceder
a Microsoft Teams.

Usuario / Correo Institucional:
«@1048: igestudiante.organizacioninca.com

Contrasefia Original: YucS

Una vez ingrese en Microsoft Teams el sistema le pedira cambiar esta
contrasefia

Para restaurar |a contrasedia a la contrasefia original debe hacer clic en:

Tenga en cuenta:

Debe notificarle al instructor que usted usard este correo
Institucional y no su correo personal,

Abrir Teams




Ingresa a Microsoft Teams.

BS Microsoft

< el04832 @estudiante.organizacioninca.com
Escribir contrasefa

..........O|

mi contrasefa

Iniciar sesion

En el menu izquierdo ingresa a la opcion equipos y luego al cédigo
(Grupo) asignado.

Equipos

El instructor iniciara la reunion en el horario de tu clase, deberas
dar click en el botén Unirse.
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Se abrira una ventana, en la cual debes seleccionar la opcion “Audio
del Equipo” y después activar la camara y el micréfono, por ultimo,

click en el boton “Unirse Ahora”.

Rewndn en “General”

Elija las opciones de video y audic
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RECUERDA.

/ Tener un equipo con camara y micréfono.

./ Contar con buena conexion a internet.

/ Estar en un espacio libre de ruido en lo
posible.




